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SOP Revlew Rl(A (Rencana Keria Anggaran)

No. Kegiatan
Palaksana

Keterangan
Tim Review

PGngendali
Teknis

Kasubbag Sekretaris lnspektur

I lnspektur rnenerima Surat Permintaan untuk

melakukan Review RKA dan mendisposisikannya

kepada Sekretaris untuk membentuk Tim untuk

melakukan Review RKA

x SOP Surat Masuk

2 Sekretaris menugaskan Kasubbag Penyusunan

Program, Evaluasi dan Pelaporan menyiapkan Surat x

3 Kasubbag Penyusunan Program, Evaluasi dan

Pelaporan menyiapkan SPT dan menyerahkannya x SOP Surat Perinlah Tugas

4 Tim Review melakukan review terhadap RKA SKPD

dan RKA PPKD. Selanjutnya menyusun laporan hasil

review dan menyerahkannya kepada Pengendali

Teknis untuk dilakukan review laporan secara

be(enjang

x

5 Hengenoal leKnrs n]etaxuKan revEw Ernaoap
laporan hasil review RKA, jika setuju rnemarafnya,

selanjutnya menyerahkannya kepada Sekretaris.

Jika tidak setuju dikembalikan ke Tim untuk dilakukan

x

6 Sekretaris menerima laporan hasil review RKA dan

memeriksanya jikasetuju memarafnya selanjutnya

diserahkan kepada lnspektur untuk
penandatanganan,Jika tjdak setuju dikembalikan

kepada Tim untuk dilakukan perbaikan melalui

Pengendali Teknis

x

7 lnspektur rnemeriksa laporan hasil review RKA, jika

setuju maka menandatanganinya dan menyerahkan

kembali kepada Sekretaris. Jika tidak setuju

dikembalikan pada tjm Revieu/ untuk dilakukan
perbakan rnelaiui Sekretaris

x

8 Sekretaris nEnerima laporan hasil review RKA yang

telah dihndatangani lnspektur. Selanjutnya

rnenugaskan Xasubbag Administrasi Umum untuk
pengagendaan dan pendokumentasian

x

I Kasubbag Administrasi Umum mengagendakan dan

mendokumentasikan laporan hasil review RKA untuk

selanJutnya diserahkan kepada Walikota
x
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SOP Review RKA (Rencana KerJa Anggaran)

No. K.glatan
Pelaksana Mutu 8.*u

K€toaanganPongendrll
Teknli

Krsubbaq Selrctrrls h.p.ltur X.lenglap.n Oulpul

l llonerimo Surat Pornirhan untuk mebkukan

Rsview RKA dan nEndipcisikanrrya ka6da
S€krBbds untuk merlbentuk Tim untuk

melakukan R€viefi RKA T D6pos6l Sural 5 men( D6pc6N Sulal Sural Masuk

2 l,i€nugEslan Kasdbag Ponyusunan Program,

Evalu8si dan P€horEn m€nyi?kan SurEl

Pednbh Tugas Tim Roviow RM
I- 06pcs Sural Ospc6is Suat

3 Meoyi?kan SPT dan meryerahkannya

kopada Im Review RKA + D sp.qs Surel SPT dan SPPD SOP SU|EI P€rntah Tu0a6

Itiol6kuk6n rcvie* leftadsp RKA SKPD dan

RKA PPKD Selanjulnya menyusln lapomn

hasrl r€vioyJ dan rnonyorahkannya k€psds

Pong€ndali Tokn6 untuk dilalukao rovion

lsporan secaro beienjang

-______l

SPT dan SPPo
oran L4olal Hasl

5 irohkukan rovie',v toftadap lapo.an hasii

roviev{ R(4, iika soluju m6morafnys,

solanjuhya rn€flyorahkannya kopada

Sekrsbds Jika lidok sotuju dikerbalikan ke

Tim untuk dihkukan perbsikan

"*n-, Drai Leoran HasI 1len:r
6

ir6nerim6 lapoian h6sil lolieu RKA dan

m6merik6any6 iikoseluju memalafnya

solaniulnya dis€Ehkan k€pada lnspoktur untuk

ponsndabmanan Jika tdak soluiu

dikombalikan kopada Tim untuk dihkukan
pqbaikan m€hlui Peq€ndali Tetnis

L-
Daall Laporan H6sil

30 m6n(
orai Laporan Hasil

7 iiemeriksa lapo.an hs6il r6vi€w RKA, jika

sofuju mala monandabng€ninya dan

m6ny6rahkan kombali kopada Sekrehds Jika

tidak s€luiu dikombalikan pada tim Rovi6$,

untuk dilakukan p€rbaikEn melalui S€krolads

trdak
Drafi L@lan Hasl

20 menrl
FrnalL@ranHasl

I Monerima horan hasil rorisw RKA yarc dah
dilsndabngEni lrEp€ltur S€laniuhya

rpnugaskan Koslbbag Adminisba8i Unum
untuk pongEgondaan dan p€ndokumonbrian f __l

Fin6l LpEn Ha6d
10 rn€o(

Final L4o€n H36

I [ror{rg€nd6kan dan mondokumdrbsitan

leoran hasil roviow RM untuI sdaniuhya
dislahkan k€pada Walikob ,'3 FrEl LOq€n H6[

30 fieni F d L+olln H6l

___l
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